
芦屋甲南クリニックの２０２６年求人 

（募集職種） 

外来診療補助/Web アシスタント （HP/SNS による広報・マーケティング） 

 

○雇用形態 

i)  パート （午前・週 1 回はリモート可） 

○勤務地 

神戸市東灘区（芦屋よりです. 週 1 回はリモート可） 

○仕事内容  

一般外来の受付会計業務のサポート（経験者優遇） 

一般外来のごく簡単な診療補助業務  

在宅医療・生活習慣病・自由診療に関する HP/SNS による広報・マーケティング/フ

ライヤー制作 （医療リテラシーがあれば尚可）  

○主な業務内容：  

・院内 PC、ネットワーク、サーバー、プリンタ等の保守・設定（*） 

・一般外来の受付会計業務のサポート（経験者優遇） 

・ホームページ（WordPress）と SNS（Instagram）の更新 



○応募資格・求める人物像 

【必須スキル・経験】 

・医療事務の実務経験 

・Windows 環境での PC 設定・トラブル対応スキル 

・Instagram やホームページ更新（WordPress）の使用・管理経験 

 

【歓迎スキル・経験】 

・医療・福祉分野での IT システム管理経験 

・Microsoft 365、Google Workspace 等のクラウド運用 

 

【求める人物像】 

・医療現場でマルチプレーヤーとして柔軟に仕事を遂行できる方 

・利用者様に訴求するマーケティング広告の提案を自ら考え、実行できる方 

 

○勤務時間  

① 9:00-13:00 前後で 1 回 3-4 時間 週 2－3 日程度  

-   web marketing に関する作業は成果優先なので, 週 1 回はリモートワーク可 



- 外来業務を週 1－2 回, 午前中のみお願い 

- 扶養内モデルの 1 例：週 3－4 回で午前中のみで手取り収入は月 8.0-10 万円  

 

○給与 

1200 円～ 

能力に応じて決定 ※医療機関・介護施設での経験者尚可 試用期間 3 か月 

 

採用メッセージ 

当院は在宅医療部門と生活習慣病外来・アレルギー外来・自由診療を主軸とし, 今後

大きく成長するステージにあります。今回はダブルワークやスポットワークとして, 一

般外来業務と web 関連業務を担ってくださる方を歓迎します.  


